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ORIENTAGCAO TECNICA

N2 02/2022 - UCI/AMPASS Data: 05/05/2022

Assunto: Reconhecimento de firmas, autenticacdo de cdpias dos documentos e pedido de
documentos na relacdo entre cidadaos e érgaos e entidades do Poder Executivo municipal.

Fontes: Decreto Municipal n.2 35.809, de 04 de maio de 2022 e
Lei Federal n.2 13.726, de 08 de outubro de 2018.

Emitente: Unidade de Controle Interno (UCI)

Destinatarios: Presidéncia da Ampass, Geréncia de Previdéncia, Geréncia de Processos e
Cadastro e Geréncia do Saude Recife, Assessoria de Comunicacao.

Com Copia para: Geréncia-Geral de Investimentos, Geréncia Administrativa e Financeira e
Unidade Juridica.

A Unidade de Controle Interno (UCI) da Autarquia Municipal de Previdéncia e Assisténcia a Saude
do Servidor do Recife (Ampass), no exercicio das suas atribuicOes estabelecidas no Decreto n?
31.466/2018, especialmente a de apoiar os gestores na normatizacdo, sistematizacdo e
padroniza¢ao dos seus procedimentos e rotinas operacionais, vem expedir a presente Orientagao
Técnica.

No dia de hoje, o Diario Oficial do Municipio do Recife publicou o Decreto n.2 35.609, que dispde
sobre o reconhecimento de firmas, a autenticacdo de cdpias dos documentos e pedido de
documentos na relacdo entre cidadados e érgaos e entidades do Poder Executivo municipal.

O Decreto Municipal estd em consonancia com a Lei Federal n? 13.726, de 08 de outubro de 2018,
gue racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios mediante a supressao ou a simplificacdo de formalidades ou
exigéncias desnecessarias ou superpostas.

O normativo municipal estabelece a dispensa da exigéncia de:

| - reconhecimento de firma, podendo o agente administrativo municipal atestar a
autenticidade da assinatura nas seguintes situagdes:

a) estando presente o signatario e assinando o documento diante do agente; ou

b) mediante confrontagdo da assinatura com aquela constante em original ou cépia
do documento de identidade do signatario, inclusive quando o documento for
entregue por meio digital;

Il — autenticacdo de cdopia de documento, podendo a autenticidade documental ser
atestada:

a) pelo agente publico municipal mediante comparacgao entre o original e a cdpia, no
caso de entrega presencial das cépias dos documentos; ou
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b) mediante declaracdo escrita pelo interessado, sob sua responsabilidade pessoal,
devidamente assinada digitalmente por meio de certificado digital emitido por
autoridade certificadora reconhecida pelo ICP-Brasil ou da assinatura eletrénica
disponivel na plataforma Gov.br, no caso de entrega de documentos por meio digital;

Il - apresentagao de certiddo de nascimento, podendo a identificacdo pessoal ser
realizada por cédula de identidade, titulo de eleitor, identidade expedida por conselho
regional de fiscalizacdo profissional, carteira de trabalho, certificado de prestacdo ou de
isencdo do servico militar, passaporte ou identidade funcional expedida por érgao
publico; e

IV - apresentagao de titulo de eleitor.

Além disso, o Decreto veda a exigéncia de prova relativa a fato que ja houver sido comprovado
pela apresentag¢do de outro documento valido.

Importante registrar que, em sendo percebida, a qualquer tempo, a ocorréncia de fraude ou de
falsidade da prova documental, os atos administrativos e eventuais beneficios delas resultantes
serdo declarados nulos. Neste caso, o setor responsdvel deve levar tal informagdo ao
conhecimento do Diretor-Presidente da Ampass para que sejam tomadas as medidas
administrativas e penais cabiveis, bem como para que o fato seja comunicado ao Ministério
Publico do Estado de Pernambuco.

E necessario que o mencionado Decreto n.2 35.609/2022 seja divulgado no site da Ampass para
amplo conhecimento dos usuarios dos servigos da Autarquia.

Ressaltamos a cogéncia deste Decreto, cujo zelo pelo seu cumprimento é de competéncia da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM). O implemento das disposicdes do Decreto cabe a todos
os servidores e terceirizados, e, caso ndo o observem, poderdo ser responsabilizados, juntamente
com os superiores hierarquicos.

Por fim, destacamos que os servidores da Ampass contam, a qualquer tempo, com o apoio e a
orientacdo desta Unidade de Controle Interno (UCI), observadas as atribuicdes estabelecidas pelo
Decreto n.2 31.466/2018.

Atenciosamente,
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