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ALCADAS ADMINISTRATIVAS

Fontes: Lei n.2 16.729/2001, Decreto n.2 27.276/2013, Decreto n.2 34.317/2021 e Portaria Reciprev n.2 001/2021
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TEMA TIPO DA ALCADA RESPONSAVEIS
Atos relativos as atividades administrativas que envolvam contratagdes e dispéndios de Diretor-Presidente e Gerente Administrativo e Financeiro,
recursos em conjunto
. . . Diretor-Presidente e Gerente Administrativo e Financeiro,
Firmar contratos com entidades credoras de valores consignados .
em conjunto
. . Diretor-Presidente e Gerente Administrativo e Financeiro,
Firmar contratos com prestadores de servigos .
em conjunto
Elaborar contratos e convénios, com o acompanhamento das respectivas publicagdes dos . -~
! L P - - P P ¢ Gestor da Unidade Juridica
extratos no Diario Oficial Municipal
Acompanhar e controlar os contratos e convénios firmados pela Autarquia Vice Diretor-Presidente e Gerente Administrativo e Financeiro
Gerir financeiramente os contratos celebrados pela Autarquia Chefe da Divisdo de Orgamento e Finangas
CONTRATAGOES E

DISPENDIOS DE RECURSOS

Cadastrar licitagdes no Sistema Orgamentario e Financeiro vigente na Prefeitura do Recife

Chefe da Divisdo de Orgamento e Finangas

Ordenar despesas

Vice Diretor-Presidente, Gerente Geral de Investimentos,
Gerente Administrativo e Financeiro,
Gerente de Previdéncia, Gerente do Salde Recife,
sempre em concurso de dois

Subscrever empenhos

Vice Diretor-Presidente, Gerente Geral de Investimentos,
Gerente Administrativo e Financeiro,
Gerente de Previdéncia, Gerente do Saude Recife,
sempre em concurso de dois

Responsabilidade sobre pagamentos

Vice Diretor-Presidente, Gerente Geral de Investimentos,
Gerente Administrativo e Financeiro,
Gerente de Previdéncia, Gerente do Salde Recife,
sempre em concurso de dois

Abrir, movimentar e encerrar contas correntes da Ampass e dos seus Fundos Financeiro
(RECIFIN) e Previdencidrio (RECIPREV)

Vice Diretor-Presidente, Gerente Geral de Investimentos,
Gerente Administrativo e Financeiro,
Gerente de Previdéncia, Gerente do Salde Recife,
sempre em concurso de dois

CONCESSOES DE
BENEFICIOS

Praticar atos relativos a aprovagdo da concessdo de beneficios previdencidrios

Diretor-Presidente e Gerente de Previdéncia,
em conjunto

Preparar, controlar e encaminhar para publicagdo, os atos administrativos relativos a concessdo
e, quando necessario, os referentes a alteragdo ou cancelamento dos beneficios de
aposentadoria e de pensdo por morte

Gerente de Processos e Cadastro

Revisdo dos beneficios previdenciarios, concernente aos servidores inativos e pensionistas

Gerente de Previdéncia e Gerente de Processos e Cadastro

Processamento da implantagdo e manutengdo dos beneficios previdenciarios

Gerente de Previdéncia e Chefe da Divisdo de Folha de
Pagamento

Calcular os proventos iniciais de aposentadoria e pensdo por morte dos beneficiarios

Gerente de Processos e Cadastro e Gestor da Unidade de
Processos e Cadastro

Atividades de atendimento, cadastro e habilitagdo de beneficidrios e seus dependentes

Chefe da Divisdo de Atendimento ao Publico

Receber, analisar e validar a documentagdo necessaria, apresentada pelos beneficidrios ou
dependentes, no momento da solicitagdo para a abertura e instrugdo de processos para
concessdo ou revisdo de beneficios previdenciarios

Chefe da Divisdo de Atendimento ao Publico




