Dleis

DECRETO N® 31.769 DE 12 DE SETEMBRO DE 2018

DEFINE AS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA AUTARQUIA MUNICIPAL DE PREVIDENCIA E
ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES - AMPASS QUE ESPECIFICA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO RECIFE, no uso das atribuicbes que Ihe confere o art. 54, inciso VI, "a" da Lei Orgéanica do Municipio do Recife, e

CONSIDERANDO a prerrogativa da Administragdo Publica Municipal de organizar o funcionamento de seus 6rgdos com vistas ao alcance dos
seus fins institucionais e a realizagdo do interesse publico;

CONSIDERANDO o acréscimo no Quadro de Cargos Comissionados da Autarquia Municipal de Previdéncia e Assisténcia a Saude dos
Servidores - AMPASS promovido pelo Decreto Municipal n® 31.468, de 01 de agosto de 2018, DECRETA:

m O Anexo Unico do Decreto Municipal n® 30.268, de 03 de fevereiro de 2017, passa a vigorar com a redacdo do Anexo Unico deste
Decreto.

¥ Compete a Unidade Administrativa, Financeira e Gestao de Pessoas:
| - coordenar as atividades administrativas referentes a gestao de pessoas e recursos humanos;
Il - coordenar o processo de aprovisionamento, controle e conservacao do material de consumo de Autarquia;

[l - coordenar o processo de aquisicao, manutengao distribuicao, registro e localizacao de bens méveis e imoveis sob a guarda da Autarquia;
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IV - garantir o bom funcionamento dos servicos gerais no ambito da Autarquia, em especial os de seguranca, transporte, zeladoria, reprografia,
telefonia e manutencao predial;

V - acompanhar e garantir a boa execucao dos contratos de fornecimento de materiais e prestacao de servicos celebrados pela Autarquia;

VI - coordenar a elaboracao da Proposta do Orgcamento Plurianual, diretrizes orcamentaria e orcamento Anual, encaminhar as suplementacoes
orgcamentarias necessarias, definir a proposta da programacao financeira e orcamentaria nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da
legislacao orcamentaria e financeira vigentes;

VII - coordenar o processo de empenhamento, liquidacao e pagamentos das despesas;

VIII - coordenar o processo de acompanhamento e conciliagdo bancarias das contas sob a titularidade da autarquia;

IX - coordenar o processo de registro contabil das receitas e despesa da autarquia e seus fundos, garantindo a elaboracdo de balancos,
balancetes de verificacdo, prestacoes de contas e outros procedimentos contébeis;

X - coordenar outros processos administrativos orcamentarios, financeiros, contabeis e de gestao de pessoas.
X3 Compete & Divisao de Apoio Administrativo:
| - controlar e executar atividades de aquisi¢ao, recebimento, registro, armazenamento e distribuicdo de materiais de consumo;

Il - controlar e executar atividades de aquisicao, registro, incorporacao, tombamento, transferéncia, baixa e inventario dos bens moveis e iméveis
pertencentes a Autarquia;

[ll - operacionalizar o procedimento de contratacdo e acompanhamento da prestacao de servicos terceirizados, como também de renovacgao e
encerramento dos contratos administrativos;

IV - controlar e executar atividades administrativas gerais de recursos humanos e gestao de pessoas;
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V - solicitar a Secretaria de Financas da Prefeitura do Recife o cadastramento de prestadores de servigcos e efetuar o cadastramento das licitagdes
no Sistema Orcamentario e Financeiro vigente e apropriar os custos.

¥ A Divisdo de Orgamento e Finangas compete:
| - elaborar o planejamento orcamentario;

Il - apropriar o orgamento anual com empenhamentos dos contratos de forma estimativa e global, efetuar bloqueios e desbloqueios orgcamentarios,
bem como suplementagédo e remanejamentos orgcamentarios;

[l - elaborar a programacéo financeira e solicitar cota extra, propor a Programacéao Financeira Anual;
IV - elaborar, converter e anular empenhos e subempenhos e efetuar a liquidacao da despesa;

V - efetuar os pagamentos através dos meios disponiveis inclusive operacionalizar as movimentagdes bancarias de remanejamento de valores
entre contas, pagamentos a fornecedores, créditos de folha de pagamento, tributos, encargos, consignagdes, retengdes e demais operagoes;

VI - formular cronograma de pagamento, fornecer posicao diaria de saldos bancarios, prestar informagdes de pagamentos a credores observados
aspectos de sigilos;

VIl - viabilizar os bloqueios judiciais;

VIII - cadastrar no sistema os empenhos pagos do Saude Recife.

X3 A Divisao de Contabilidade compete:

| - contabilizar receitas, despesas e ordens de pagamento da Autarquia e seus fundo e conciliar mensalmente todas as contas bancarias;

Il - fechar a contabilidade da Autarquia e dos concernentes fundos sob sua gestdao, em consonancia com legislacao vigente e de acordo com
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prazos e orientagdes da Geréncia da Contabilidade do Municipio;

Il - elaborar as demonstracdes contabeis e balancetes, registrar todas as despesas, inclusive as de suprimentos individuais, bem como provisées
matematicas;

IV - encaminhar a prestagao de contas ao Tribunal de Contas do Estado - TCE e a Secretaria de Previdéncia do Ministério da Fazenda;
V - zelar pela guarda fisica de documentos, papéis € livros de natureza contabil;

VI - acompanhar para fins de registro contabil os decretos de créditos adicionais ao orgamento.

m Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, com efeitos juridicos retroativos a 01 de Agosto de 2018.

Recife, 12 de setembro de 2018.

GERALDO JULIO DE MELLO FILHO
Prefeito do Recife

RICARDO DO NASCIMENTO CORREIA DE CARVALHO
Procurador-Geral do Municipio

SILENO SOUSA GUEDES
Secretario de Governo e Participa¢do Social

JORGE LUIS MIRANDA VIEIRA
Secretario de Planejamento, Administracao e Gestao de Pessoas

MANOEL CARNEIRO SOARES CARDOSO
Diretor Presidente da Autarquia Municipal de Previdéncia e Assisténcia & Saude dos Servidores
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ANEXO UNICO

Cargos Comissionados e Funcdes Gratificadas de Direcao e Assessoramento

| Denominacao

| simboTo|Quantidade|

|Diretor Presidente | cDA-1]

| Diretor Exemutive T TTTTTTTTTTTTTTTTTITTIT ons
| Garente administrative e Fimanceire T ons
| carente Juridice TTTTTTTTTTTTTTTTITTT a5
| Garente do previdéncia | TTTTTTTTTTTTTTTTTTTT e
| castor da Umidade de comirele Imterne T e
| corente de Imvestimentos | TTTTTTTTTTTTTTTTTTT e
| carente do saide Recife T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT ons

|Gestor da Unidade Administrativa, Financeira e de|CAA-1
|Gestao de Pessoas |

|Gestor da Unidade de Sistemas e Informacdes |caa-1
| = |----=--
|Gestor da Unidade de Gestdo Previdenciaria |caa-1
= oo e |----=--
| Gestor da Unidade de Processos |caa-1

|Gestor da Unidade de Rede Credenciada e Atencdo a|CAA-1
| satde |

| Coordenador do Gabinete | cAA-2

|chete de Diviedo de Apoio Admimistracive Prew
|chete de Divisio de orcamento e Fimameas Pree
| chete de Diviedo de comtabilidede T P
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|Chefe da Divisdo Juridica |caa-2 | 1]
| Chate da Divieis de Sistemas e Informacses T oz | .|
Chete dn hivieas de relha de  ragamentelioaz 1T 0]
|Previdencidria | | |
| Chate da Divieis de cestie previdemciaria T Poviean Ba— 1
| Chate da Divieas de Acendimente mo vemirio T Vet 0|
| Chote da Divisao de anilise de processes T Povean ha— 1
| Chate da Divieas de concessio de meneficios T P R .|
| Chate da Divisds de Imvestimentes T e Ea— A
| chate dn Divisds de prevemcas de boencas e promocieleaas | T .
|a saude | | |
| Chate da Divieas de Regulacis T Povaran Ea— A
| chate dn Diviedo de awditorin e Fataramento delroaz | .
| contas Médicas | | |
| Chate de setor de apoio ae comirole mterna T Ie;;:;“i """"" 0|
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