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INSTRUCAO NORMATIVA N°© 003/09

ASSUNTO: Adesdo no sistema de assisténcia a salde dos servidores municipais - Saude Recife, em relagdo a identificacdo de Doengas
ou LesOes Pré-existentes.

1.0BJETIVO: Regulamentar os procedimentos de adesdo de novos beneficiarios ao Sistema de Assisténcia a Saude dos Servidores
Municipais - SAUDE RECIFE, para identificacdo de Doencas e LesGes Pré-existentes e implantacdo da cobertura parcial temporaria,
com objetivo de executar o controle dos prazos de caréncia previstos no artigo 6°, paragrafo 3° da Lei n® 17.082/2005,
regulamentado pelo artigo 15 do Decreto n° 20.895/2005 e suas alteragdes posteriores.

2.DEFINICOES:

2.1 DLP - Doencas ou LesGes Pré-existentes: sdo aquelas que o beneficidrio ou seu representante legal saiba ser portador ou
sofredor, no momento da adesdo ao plano de assisténcia a saude.

2.2 CPT - Cobertura Parcial Temporaria: é aquela existente, por um periodo ininterrupto de até 24 (vinte e quatro) meses, a partir da
data do primeiro desconto ou primeiro pagamento (no caso de beneficiarios que realizem o pagamento por boleto bancario) do
SAUDE RECIFE, que admite a suspensdo da cobertura de Procedimentos de Alta Complexidade (PAC), leitos de alta tecnologia e
procedimentos cirurgicos, desde que relacionados exclusivamente as doencgas ou lesdes pré-existentes declaradas pelo beneficiario ou
seu representante legal.

3.PROCEDIMENTOS PARA ADESAO:

3.1. A implantacdo da CPT em DLP iniciard no momento da solicitagdo de adesdo do beneficiario ao SAUDE RECIFE, que serd
orientado acerca dos critérios e regras para ingresso no sistema de assisténcia a salde dos servidores.

3.2. As solicitagdes de adesdo continuardo a ser feitas na Geréncia de Adesdes, que nesta primeira etapa sera responsavel pelas
seguintes acgoes:

3.2.1. Receber a FICHA N©° 01 devidamente preenchida pelo solicitante, com os dados de identificacdo e localizacao;

3.2.2. Receber e anexar a FICHA N° 01 as cépias dos documentos necessarios a adesdo, quais sejam:
a) Titular:

Cédula de identidade;

CPF/MF;

Comprovante de residéncia;

Contracheque;

Comprovante de renda (ou detalhamento de crédito) do INSS, para os servidores aposentados pelo RGPS

Procuragdo com firma reconhecida, no caso da inscricdo ser feita por representante legal, quando devera ser apresentada também
copias da cédula de identidade e CPF/MF do representante.

b) Dependentes econémicos:

Conjuges: cédula de identidade, CPF/MF e certiddo de casamento;

Companheiros convivendo em unido estavel: documentos exigidos pela Portaria n® 244, de 01/12/2007 ;

Filhos menores de 21 (vinte e um) anos: certidao de nascimento e declaracdo de que ndo exerce atividade remunerada;

Filhos maiores de 21 (vinte e um) e menores de 25 (vinte e cinco) anos: certiddo de nascimento, declaragdo de que ndo exerce
atividade remunerada, certiddes emitidas pelo INSS e pela FUNAPE de que ndo recebem beneficios previdenciarios (ou declaragdo no
modelo fornecido pela Autarquia), e declaragdo ou comprovante de matricula em curso secundario ou de graduagdo emitido por
estabelecimento de ensino oficial ou reconhecido, renovado a cada 6 (seis) meses;

Filhos invalidos:cédula de identidade, CPF/MF, certidGes emitidas pelo INSS e pela FUNAPE de que n&o recebem beneficios
previdenciarios (ou declaragdo no modelo fornecido pela Autarquia), laudo médico que comprove a invalidez e que determine que ela
ocorreu antes de ter atingido 21 (vinte e um) anos;

Enteados: cédula de identidade, CPF/MF, certiddo de nascimento, comprovante de residéncia ou declaracao do beneficiario titular que
reside com o enteado; comprovante de dependéncia econdmica, declaracdo que ndo é credor de alimentos e certiddes emitidas pelo
INSS e pela FUNAPE de que ndo recebem beneficios previdencidrios (ou declaragdo no modelo fornecido pela Autarquia),
comprovante de renda que ndo pode ser superior a duas vezes a menor remuneragao paga pelo Municipio;

Tutelados: cédula de identidade, CPF/MF, certiddo de nascimento e certiddo judicial da tutela;

Pai e mde: cédula de identidade, CPF/MF, certidGes emitidas pelo INSS e pela FUNAPE de que ndo recebem beneficios previdenciarios
(ou declaragdo no modelo fornecido pela Autarquia), certiddo de nascimento do beneficidrio titular, comprovante de renda, que ndo
deve ultrapassar duas vezes a menor remuneragao paga pelo Municipio;

Irmaos: cédula de identidade, CPF/MF, certiddo de nascimento, comprovante de dependéncia econdmica, declaragdo que nao é credor
de alimentos e certidGes emitidas pelo INSS e pela FUNAPE de que ndo recebem beneficios previdenciarios (ou declaragdo no modelo
fornecido pela Autarquia), comprovante de renda dos pais que nao pode ser superior a duas vezes a menor remuneragao paga pelo
Municipio.

c) Dependentes suplementares:

Pais: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade e CPF/MF do solicitante;
Avos: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade do pai/mé&e do beneficiario titular e cédula de identidade e
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CPF/MF do solicitante;

Bisavos: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade do pai/mdae do beneficiario titular, cédula de identidade do
avb/avo do beneficiario titular e cédula de identidade e CPF/MF do solicitante;

Filhos maiores de 21 (vinte e um) ou 25 (vinte e cinco) anos: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade e
CPF/MF do solicitante;

Netos: cédula de identidade do beneficiario titular, certiddo de nascimento, cédula de identidade e CPF/MF do solicitante;

Irmaos: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade e CPF/MF do solicitante;

Sobrinhos: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade do pai/mae do solicitante, cédula de identidade, CPF/MF
e certidao de nascimento do solicitante;

Tios: cédula de identidade do beneficiario titular, cédula de identidade dos pais do beneficiario titular, cédula de identidade e CPF do
solicitante.

3.2.3. Agendar data para realizagdo da entrevista médica do solicitante;

3.2.4. Orientar o solicitante que apds a realizacdo da pericia médica, devera ligar para o Al6 Saude (0800 28 12345) para responder
ao Perfil de Salde, sendo esta uma fase obrigatdria para o processo de adeséo;

3.3. Na data agendada, o beneficiario devera comparecer ao consultério médico indicado, para realizagdo do preenchimento orientado
da FICHA N° 02 - DECLARACAO DE DOENCAS E LESOES PRE-EXISTENTES por médico credenciado. Neste momento, devem ser
realizados os seguintes procedimentos:

1.Preenchimento da identificacdo 6.Realizacdo de exame de coluna, joelhos e pés

2.Medigdo e pesagem do solicitante 7.Preenchimento das perguntas técnicas

3.Medicdo da pressao arterial 8.Preenchimento dos campos sem rasura, carimbar e assinar

4.Realizagdo de exame fisico 9.Emissdo de parecer final sucinto e legivel

5.Auscultagdo cardiaca e pulmonar 10.Encaminhamento a Geréncia de Adesdo do Saude Recife no prazo de 2 (dois) dias

3.4. Em se tratando de recém-nascido, a sua adesdo sera possivel nos termos da legislagdo que rege o SAUDE RECIFE e sera
obrigatoria a apresentagao do Resumo de Alta da Maternidade e/ou a Declaragdo de Nascido Vivo;

3.5. Em se tratando de incapazes, doentes mentais, cronicos e portadores de necessidades especiais, deverdo ser apresentados
laudos e relatérios médicos que justifiquem e registrem as informagdes declaradas.

3.6. De acordo com as caracteristicas pessoais de cada solicitante (idade, sexo) poderdo ser requisitados os seguintes exames
complementares, a custo do solicitante:

3.6.1.Mulheres acima de 30 (trinta) anos

a) exame de prevencgdo do cancer do colo do Utero (se ndo for apresentado dos Gltimos 6 meses)

b) ultrassom das mamas e ultrassom transvaginal. No caso de virgens ou idosas, pode ser substituida por ultrassom pélvica

c) teste ergométrico e ECG, no caso de apresentar niveis elevados de pressdo arterial durante o preenchimento da DLP (solicitar
MAPA nos casos de davidas no diagndstico)

d) ultrassom de abdome total

3.6.2. Homens acima de 40 (quarenta) anos

a) exame de prevencgao uroldgica (se nao for apresentado dos Ultimos 6 meses)

b) PSA (se houver histdria de hipertrofia prostatica)

c) este ergométrico e ECG, no caso de apresentar niveis elevados de presséo arterial durante o preenchimento da DLP (solicitar MAPA
nos casos de duvidas no diagndstico)

d) ultrassom de abdome total

3.6.3. Homens e mulheres com idade igual ou acima de 60 (sessenta) anos - além dos exames acima.

a) ECG

b) glicemia

c) ultrassom de abdome total, inclusive pelve

3.6.1. Os solicitantes acima de 50 anos e os que declararem doengas relacionadas a fungdo visual deverdo submeter-se a Pericia
Oftalmoldgica na Central de Servigos do SAUDE RECIFE.

3.7. Os profissionais responsaveis pelas pericias médicas deverdo encaminhar os Resultados a CENTRAL DE SERVICOS DO SAUDE
RECIFE/GERENCIA DE ADESAO, no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a realizacdo da pericia. .

3.8. O Al6 Saude deve encaminhar o resultado e ficha do Perfil de Salde do solicitante a CENTRAL DE SERVICOS DO SAUDE
RECIFE/GERENCIA DE ADESAO, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a aplicagdo do questionario.

3.9. Apds reunir a FICHA N° 01, FICHA N° 02, Resultado das pericias médicas, Resultado de ficha do Perfil de Saude, além da
Declaracao de Nascido Vivo e Laudos Médicos, quando for o caso, a Geréncia de Adesdo devera formar processo para avaliar a
indicacdo ou ndo da CPT.

3.10. A Geréncia de Adesdo, apds a avaliacdo final, indicara pela aplicabilidade ou ndo da CPT, no prazo de 5 (cinco) dias,
encaminhando o processo a Diretoria do Salde Recife, para homologar a indicagdo feita.

3.10.1. N&o sendo aplicada a CPT, a adesdo do solicitante serad aprovada imediatamente com a caréncia universal de 180 (cento e
oitenta) dias e 300 (trezentos) dias para parto.
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3.10.2. Aplicada a CPT, o solicitante devera ser convocado para anuir com a cobertura parcial temporaria pelo prazo de 24 (vinte e
quatro) meses, para internagdes e tratamentos e exames de alto custo, decorrentes das doengas pré-existentes declaradas.

3.11. Cabera a Geréncia de Adesdo convocar o solicitante a comparecer a Central de Servicos do SAUDE RECIFE para informa-lo que
a avaliacgdo final concluiu pela existéncia de DLP e a aplicabilidade de CPT, pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses, para que ele opte
ou ndo pela adesdo.

4.DISPOSICOES FINAIS:

4.1. Sera de responsabilidade da Diretoria do Salde Recife solicitar modificagdo ou atualizacdo no Instrumento Normativo, sempre
gue necessario;

4.2. Esta instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser publicada no diario Oficial do Municipio, como
condicdo de eficacia.

Recife, 01 de outubro de 2009.
ADA RODRIGUES DE SIQUEIRA
Diretora Presidente

CINARA DE LIMA CAVALCANTI
Diretora do Saude Recife
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