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Objetivo

Registrar e classificar as movimentacdes financeiras e patrimoniais do
RPPS, garantindo conformidade contabil e legal.

1.Escopo e Abrangéncia

Unidade responsavel: Divisao de Contabilidade (DCO).
Processo: Lancamentos Contabeis

Sistema: SIAFIN (execucdo e relatérios).

2. Etapas do processo

2.1 Identificar evento contabil

e Descricao: Analisar o fato gerador e identificar o tipo de evento
contabil.
e Entrada: Extrato bancario.

e Saida: Evento identificado.

2.2 Classificar evento contabil

e Descricao: Definir se o evento é orcamentdrio ou patrimonial,
conforme normas contabeis.
e Entrada: Evento identificado.

e Saida: Evento classificado.
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2.3 Conferir valores

» Descrigao: Verificar se os valores do documento estdo corretos e em

conformidade com os registros.
e Entrada: Extrato bancario/documento comprobatério.
» Saida: Valores conferidos.

2.4 Identificar 6rgao e domicilio bancario

» Descrigao: Associar o evento contabil ao 6rgao e conta bancaria
corretos.

2.5 Efetuar lancamento contabil
e Descrigao: Registrar o evento no sistema SIAFIN.
2.6 Conferir lancamento

» Descricao: Validar o registro efetuado no sistema.
e Sistema: SIAFIN.

2.7 Verificar lancamentos
e Descrigao: Conferir se o lancamento esta adequado.
» Decisao:
O Se sim, prosseguir para emissdo de documentacao.

O Se ndo, estornar valor (Etapa 2.11) e voltar para o lancamento.

2.8 Emitir documentacao
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e Descrigao: Gerar razao da conta e planilha com lancamentos.

e Saida: Relatdrio contabil.

2.9 Dar ciéncia do lancamento

e Descricao: Encaminhar a razao e planilha ao setor relacionado para

conhecimento.

2.10 Arquivar documentacao

e Descrigao: Organizar e armazenar a documentac¢ao de acordo com a

legislacao.

2.11 Estornar valor

e Descrigao: Reverter o lancamento incorreto no sistema SIAFIN.
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Visao Geral do Fluxo

©

Conferéncia 6
Classificacédo de valores Conferéncia Verificacao

© © ©@

© ©

Identificacdo Identificacdo de Langamento
do evento érgio e conta no SIAFIN

o Se correto -» Emitir documentacao -» Dar ciéncia -» Arquivar.

@ Se incorreto - Estornar » Novo langamento.
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