ANEXO |

MANUAL DE ATUALIZAQAO CADASTRAL E CADASTRAMENTO DE BIOMETRIA
DIGITAL DOS BENEFICIARIOS DO SAUDE RECIFE.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A atualizagdo cadastral e o cadastramento da biometria digital de que trata esta
portaria ficard a cargo da Geréncia do Saude Recife e suas Divisdes.

1.2. A atualizagdo de cadastro e o cadastramento da biometria digital ocorrera no
periodo compreendido entre os dias 15/05/2019 a 15/08/2019.

1.3. A partir de 14/05/2019, o beneficiario podera realizar o agendamento nos sites
www.reciprev.recife.pe.gov.br, www.recife.pe.gov.br clicando no banner ou no link
http://www.recife.pe.gov.br/pr/agendamentolnternet/sasi/codigos/telaEntrada/telaDirec

ional_reciprev.php

1.4. Todos os beneficiarios do sistema SAUDE RECIFE, titulares ativos, pensionistas

ou aposentados bem como seus dependentes deverdo realizar a atualizacéo

cadastral e o cadastramento da biometria digital.

1.5. A atualizagdo de cadastro e o cadastramento da biometria digital ndo poderao ser
realizados mediante procuragéo, impondo a presenca do beneficiario (a).

1.6. O beneficiario que nao puder comparecer a atualizacdo cadastral e ao
cadastramento da biometria digital, dentro do prazo estabelecido, por motivo de
doencga ou por impossibilidade de locomogao, devera enviar um representante com
procuragdo outorgada com prazo de 06 (seis) meses, portando um documento de
identificacdo com foto do segurado e atestado médico, datado, confirmando a
impossibilidade de comparecimento, para requer a visita domiciliar.

2. DO LOCAL E HORARIO DE RECADASTRAMENTO E CADASTRAMENTO
BIOMETRICO

2.1. A atualizagdo de cadastro e o cadastramento da biometria digital devera ser
efetuado, na sede do SAUDE RECIFE, situada na Avenida Manoel Borba, 488, Boa
Vista, Recife, Pernambuco, de segunda a sexta, das 08h as 16h, podendo ser
agendado o atendimento eletronicamente.

3. DOS PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS

3.1. A atualizacido cadastral e o cadastramento da biometria digital sdo de carater
obrigatério e pessoal devendo o beneficiario do sistema SAUDE RECIFE comparecer
pessoalmente na sede do SAUDE RECIFE, situada na Avenida Manoel Borba, n° 488,
Boa Vista, Recife, Pernambuco, munido do Formulario de Atualizagdo de Cadastro do
Titular (Formulario II) ou Formulario de Atualizagdo de Cadastro do Dependente
(Formulario 111), de acordo com o seu vinculo ao sistema SAUDE RECIFE, totalmente
preenchido juntamente com a documentagcdo e declara¢cdes abaixo discriminadas
(anexos IV e V)

3.1.1. Documentos pessoais do beneficiario titular (servidor/empregado publico ativo,
aposentados e pensionistas vinculados aos Fundos Previdenciarios RECIFIN ou
RECIPREV):
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| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitagao validos;

Il — Cartdo de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) documento civil que
contenha sua numeracgao;

[l — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario titular com no
maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso nao possua comprovante de enderego
em seu nome, devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante no Anexo
V;

IV — Ultimo comprovante de rendimento do 6rgéo de origem.

V — Caso esteja cedido a outro 6rgao devera apresentar o ultimo contracheque ou
comprovante de rendimentos do 6rgao que esta a disposi¢ao ou cedido.

3.1.2. Documentos pessoais do beneficiario titular aposentado ou pensionista
vinculado ao INSS:

| — Documento de ldentificagao: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitacido validos;

Il — Cartdo de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) documento civil que
contenha sua numeragao;

[l — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario titular com no
maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso nao possua comprovante de enderego
em seu nome, devera apresentar declaracido, conforme modelo constante no Anexo
V;

IV — Carteira Profissional;

V — Carta de concessao do beneficio previdenciario e historico ou detalhamento de
crédito do INSS dos ultimos 03 (trés) meses.

3.1.3. Documentos dos Dependentes Econbémicos:
3.1.3.1. Na qualidade de cénjuge:

| — Documento de ldentificagao: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitagao validos;

Il — Cartédo de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeracgao;

Il — Comprovantes de residéncia atualizados no nome do beneficiario titular e do
dependente, com no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso n&o possua
comprovante de endereco em seu nome, devera apresentar declaracao, conforme
modelo constante no Anexo |V;

IV — Certidao de Casamento Civil.

V — Decisao judicial que assegurou pensao alimenticia, no caso de conjuge separado,
judicialmente ou de fato, de divorciado.

3.1.3.2. Na qualidade de convivente em unido estavel:

| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitagao validos;

Il — Cartédo de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

Il — Comprovantes de residéncia atualizados no nome do beneficiario titular e do
dependente, com no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso n&o possua



comprovante de endereco em seu nome, devera apresentar declaracao, conforme
modelo constante no Anexo |V;

IV — Declaracao publica de unido estavel, feita em cartério na presenca de duas
testemunhas, atestando a coabitagdo com seu companheiro (a) ou justificagéo judicial;
V — Comprovacao da inscricdo do convivente em unido estavel na ficha funcional do
beneficiario titular;

VI — No minimo, 03 (trés) dos seguintes instrumentos probantes para dependente de
beneficiario titular aposentado ou pensionista vinculado ao INSS:

a) ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica, da qual conste o (a)
beneficiario titular (a) como responsavel,

b) declaragéo de inscricdo como dependente do (a) segurado (a) em Plano de Saude;
¢) comprovacgao de financiamento de imével em conjunto;

d) comprovagao de conta bancaria conjunta;

e) apdlice de seguro em que conste o (a) companheiro (a) como beneficiario (a);

f) declaracdo do Imposto de Renda — IRPF do ultimo exercicio financeiro do (a)
beneficiario (a) onde conste o (a) requerente como dependente;

g) procuracgao publica do (a) beneficiario (a) dando plenos poderes em favor do (a)
requerente com data de validade de até 01(um) ano;

h) declaracdo de comprovante de residéncia emitida por Associagcao de Moradores do
Bairro, firmada pelo Diretor Presidente, reconhecida em cartério;

i) certiddo de casamento religioso.

Vll- Decisdo judicial que assegurou penséo alimenticia, no caso de ex-companheiro.
3.1.3.3. Na qualidade de filho menor de 21 (vinte e um) anos:

| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitagcao validos ou certiddo de nascimento;

Il — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

[l — Termo de tutela para menores de 18 (dezoito) anos de idade, desde que tutelado
por pessoa diferente dos genitores.

3.1.3.4. Na qualidade de filho maior de 21 (vinte € um) anos e menor de 25 (vinte e
cinco) anos:

| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitacao validos;

Il — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

[Il — Carteira profissional (mesmo que nao trabalhe)

IV — Declaracao da escola ou faculdade que esta matriculado e cursando (Atualizada
por semestre);

V — Caso adotado, termo da guarda judicial.

3.1.3.5. Na qualidade de filho invalido:

| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
valido ou Certiddo de nascimento;

Il — Cartédo de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeracgao;



Il — Comprovacao da inscricdo do dependente na ficha funcional do beneficiario
titular;

IV — Laudo médico que comprove a invalidez e que determine a data de sua
ocorréncia.

3.1.3.6. Na qualidade de enteado, menor de 18 (dezoito) anos sob tutela ou guarda
judicial:

| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
valido ou Certiddo de nascimento;

Il — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeracgao;

Il — Certidao de casamento civil com pai ou mae do menor ou comprovagao de uniao
estavel nos termos das normas municipais vigentes, quando enteado;

IV — Comprovante de residéncia do titular e do dependente. Caso o dependente nao
possua comprovante de endereco em seu nome, devera o titular apresentar
declaracao que reside com o enteado (a), com o (a) menor de 18 (dezoito) anos sob
tutela ou guarda judicial;

V — Declaracdo de que o dependente ndo é credor de alimentos e certidbes de
existéncia ou inexisténcia de recebimento de beneficio do Regime Geral de
Previdéncia Social (INSS) e de outro Regime Préprio de Previdéncia Social municipal
e/ou estadual (FUNAPE);

VI — Certidao da tutela ou da guarda judicial.

3.1.3.7. Na qualidade de enteado maior de 21 (vinte e um) anos e menor de 25 (vinte
e cinco) anos:

| — Documento de ldentificagdo: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte Brasileiro
ou Carteira Nacional de Habilitagao validos;

Il — Cartédo de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

Il — Certidao de casamento civil com pai ou mée do menor ou comprovagao de uniao
estavel nos termos das normas municipais vigentes, quando enteado;

IV — Comprovantes de residéncia atualizados no nome do beneficiario titular e do
dependente, com no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso o dependente nao
possua comprovante de endereco em seu nome, devera o titular apresentar
declaracao que reside com o enteado (a);

V — Declaragdo de que o dependente ndo é credor de alimentos (reconhecida em
cartorio) e certiddes de existéncia ou inexisténcia de recebimento de beneficio do
Regime Geral de Previdéncia Social (INSS) e de outro Regime Préprio de
Previdéncia Social municipal e/ou estadual (FUNAPE).

VI — Carteira profissional (mesmo que sem vinculo empregaticio)

VII — Declaragao da escola ou faculdade que esta matriculado e cursando (atualizada
por semestre).

3.1.3.8. Na qualidade de genitores:

| — Documento de ldentificacdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;



I — Documento de Identificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagcao validos;

Il — Cartdo de inscrigdo do dependente no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
documento civil que contenha sua numeracéo;

IV — Declaracdo de Imposto de Renda do titular com o campo de identificacdo do
contribuinte e relagdo de dependente;

V — Certiddo que comprove o estado civil do titular e do dependente (certiddo de
nascimento, casamento, divércio, 6bito);

VI — Declaracdo de duas testemunhas maiores (reconhecida em cartério), parentes
ou ndo que atestem conhecer o titular e afirmem que o (a) mesmo é solteiro (a) e que
nao tem filhos, com firma reconhecida das testemunhas ;

VI — Declaracdo do SASSEPE, informando se o titular € ou ndo beneficiario e quais
os dependentes;

VIl — Carteira de trabalho ou contracheque dos pais, caso trabalhem ou recebam
renda;

VIII — Certidbes de existéncia ou inexisténcia de recebimento pelo dependente de
beneficio do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS) e de outro Regime Préprio
de Previdéncia Social municipal e/ou estadual (FUNAPE).

3.1.3.9: Na qualidade de irmao solteiro menor de 18 (dezoito) anos ou invalido:

| — Documento de ldentificacdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro validos ou Carteira Nacional de Habilitagao validos;

I — Documento de Identificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro validos ou certiddo de nascimento;

Il — Cartdao de inscricdo do dependente no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
documento civil que contenha sua numeracéo;

IV — Declaracdo de Imposto de Renda do titular com o campo de identificacdo do
contribuinte e relagdo de dependentes que conste o irmao;

V — Certiddo que comprove o estado civil do titular (certiddo de nascimento,
casamento, divércio, obito);

VI — Declaragao do Titular que o irmao solteiro menor € seu dependente, ndo exerce
atividade remunerada e nao é credor de alimentos (reconhecida em cartério);

VII — Declaragédo de duas testemunhas maiores (reconhecida em cartdrio), parentes
ou ndo que atestem conhecer o titular e afirmem que o (a) mesmo é solteiro (a) e que
nao tem filhos, com firma reconhecida das testemunhas;

VIII — Certiddes de existéncia ou inexisténcia de recebimento de beneficio do Regime
Geral de Previdéncia Social (INSS) e de outro Regime Préprio de Previdéncia Social
municipal e/ou estadual (FUNAPE);

3.1.4. Documentos dos Dependentes Suplementares:
3.1.4.1 Pais do titular:

| — Documento de ldentificagdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacao validos;

I — Documento de ldentificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;

Il — Cartdo de inscricdo do dependente no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
documento civil que contenha sua numeracao;



IV — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso nado possua comprovante de
endereco em seu nome, devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante
no Anexo IV;

3.1.4.2 Avo / Avo do titular:

| — Documento de ldentificacdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacao validos;

Il — Documento de ldentificagdo dos pais do titular: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;

Il = Documento de ldentificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;

IV — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

V — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso ndo possua comprovante de
endereco em seu nome, devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante
no Anexo |V;

3.1.4.3 Bisavo / Bisavo do titular:

| — Documento de ldentificacdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;

Il — Documento de ldentificagdo dos pais do titular: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagcao validos;

Il — Documento de Identificagdo dos avos/avés do titular: Cédula de identidade (RG)
ou Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagao validos;

IV — Documento de Identificacdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagcao validos;

V — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

VI — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso ndo possua comprovante de
endereco em seu nome, devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante
no Anexo |V;

3.1.4.4 Netos (as) do titular:

| — Documento de ldentificacdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;

I — Documento de Identificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagcdo validos ou Certiddo de
nascimento;

Il — Cartdo de inscrigdo do dependente no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
documento civil que contenha sua numeracao;

IV — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso ndo possua comprovante de
endereco em seu nome, o titular devera apresentar declaracdo, conforme modelo
constante no Anexo IV;



3.1.4.5 Irmé&o (&) do titular:

| — Documento de ldentificagdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitac&do validos;

I — Documento de ldentificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagcao validos;

Il — Cartdo de inscrigdo do dependente no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
documento civil que contenha sua numeracao;

IV — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso ndo possua comprovante de
endereco em seu nome, o titular devera apresentar declaracdo, conforme modelo
constante no Anexo |V;

3.1.4.6 Tio/Tia do titular:

| — Documento de ldentificagdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitac&do validos;

Il — Documento de ldentificagdo dos pais do titular: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos;

Il — Documento de Identificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitagcao validos;

IV — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeracgao;

V — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso nado possua comprovante de
endereco em seu nome, devera apresentar declaracdo, conforme modelo constante
no Anexo |V;

3.1.4.7 Sobrinho (a) do titular:

| — Documento de ldentificacdo do titular: Cédula de identidade (RG) ou Passaporte
Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacao validos;

Il — Documento de ldentificacdo dos irmaos do titular: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro ou Carteira Nacional de Habilitacdo validos ou Certidao de
nascimento;

Il — Documento de Identificagdo do dependente: Cédula de identidade (RG) ou
Passaporte Brasileiro valido ou Certidao de nascimento;

IV — Cartao de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou documento civil que
contenha sua numeragao;

V — Comprovante de residéncia atualizado no nome do beneficiario dependente com
no maximo 60 (sessenta) dias da emissdo. Caso ndo possua comprovante de
endereco em seu nome, o titular devera apresentar declaracdo, conforme modelo
constante no Anexo IV;



